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Organización documental inmobiliaria
La escena representa la revisión y clasificación de contratos, informes, formularios y expedientes, tareas esenciales para
mantener ordenada la información de una oficina inmobiliaria.

Fotografía real de stock: Pexels

Asesoramiento y atención al cliente
La fotografía muestra una reunión profesional en la que se explican alternativas, condiciones y documentación. Refleja la
comunicación clara y el acompañamiento al cliente durante una operación inmobiliaria.

Fotografía real de stock: Pexels

Selección visual basada en los contenidos del curso de ISE Cursos - 9 meses / 9 módulos - modalidad 100% online
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Entrega de llaves y cierre de operación
El intercambio de llaves simboliza la etapa final de una compraventa o locación. El secretariado inmobiliario colabora en la
coordinación administrativa y el seguimiento de cada trámite.

Fotografía real de stock: Pexels

Acuerdo con una familia compradora
Una familia concreta una decisión inmobiliaria junto a una profesional. La imagen destaca la confianza, el trato cordial y la
atención personalizada en el proceso de compra o alquiler.

Fotografía real de stock: Pexels

Selección visual basada en los contenidos del curso de ISE Cursos - 9 meses / 9 módulos - modalidad 100% online
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Revisión de carpetas y documentación
La consulta conjunta de planos, carpetas y formularios representa la preparación de visitas, autorizaciones, contratos y
registros necesarios para gestionar propiedades y operaciones.

Fotografía real de stock: Pexels

Cálculos, presupuestos y tasaciones
La calculadora y los documentos reflejan el análisis de valores, costos y condiciones comerciales. El curso aborda nociones
vinculadas con tasaciones, contratos y gestión administrativa.

Fotografía real de stock: Pexels

Selección visual basada en los contenidos del curso de ISE Cursos - 9 meses / 9 módulos - modalidad 100% online
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Firma de contratos inmobiliarios
La firma formaliza acuerdos de compraventa o locación. La asistencia administrativa requiere verificar datos, ordenar la
documentación y acompañar el circuito previo y posterior a la firma.

Fotografía real de stock: Pexels

Contratos, propiedades y registro de llaves
La maqueta de una vivienda, las llaves y el documento representan los elementos centrales de una operación inmobiliaria:
propiedad, acuerdo legal, archivo y control de la documentación.

Fotografía real de stock: Pexels

Selección visual basada en los contenidos del curso de ISE Cursos - 9 meses / 9 módulos - modalidad 100% online
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Conocimiento del producto inmobiliario
La imagen de una vivienda moderna representa el tipo de inmueble que debe describirse, promocionarse y gestionar. Conocer sus
características ayuda a brindar información precisa a los clientes.

Fotografía real de stock: Pexels

Archivo y seguimiento de propiedades
Las carpetas, llaves y miniaturas de viviendas simbolizan un sistema organizado de expedientes. El secretariado inmobiliario
participa en el control de datos, documentos y estado de cada propiedad.

Fotografía real de stock: Pexels

Selección visual basada en los contenidos del curso de ISE Cursos - 9 meses / 9 módulos - modalidad 100% online


